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¢l.1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica je aktualizovand na zdklade novelizacie ustanoveni vzmysle zdkona ¢.
345/2018 Z. z., ktorym sa meni a dopfﬁa zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon”)
ucinnym od

1. janudra 2019.

Zmenili sa finan¢né limity pre podlimitné civilné zakazky a civilné zdkazky s nizkou hodnotou
zaddvané verejnym obstardavatefom, ako aj financny limit pre podlimitné zakazky v oblasti
obrany a bezpecnosti na dodanie tovaru, na poskytnutie sluzieb a dalSie ustanovenia pre
zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou.

v

Zakon €. 343/2015 Z. z. overejnom obstardvani a o zmene adoplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,ZVO“), uéinny od 18.04.2016, upravuje
pravidld postupov verejného obstaravania pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych
zakaziek. Postup pri zakazke, ktord nie je ani nadlimitnou ani podlimitnou (dalej zakazka
s nizkou hodnotou podla § 117) je vymedzeny jednotlivymi postupmi tejto smernice.

Ugelom tejto smernice je zabezpeenie jednotného postupu pri aplikacii zédkona
o verejnom obstaravani pre zdkazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO.

Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela.

Verejny obstardvatel si moZze ku koncu kalendarneho roka vypracovat Plan verejného
obstardvania na nasledujuci kalendarny rok ako podporny interny dokument, ktory sa
moZe v priebehu prisludného kalendarneho roka menit a dopifiat podla potrieb
verejného obstardvatela (Priloha €. 10).

Cl. 2
Zakladné ustanovenia a vymedzenie pojmov

Verejny obstaravatel, Obec Uhornd, je vzmysle ZVO definovany podla § 7 ods. 1 pism.
b) a je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla zdkona o verejnom obstaravani
a sUvisiacich predpisov.

Verejné obstaravanie su pravidld a postupy podla zakona o verejnom obstardvani,
ktorymi sa zaddvaju zakazky, koncesie a sutaze navrhov.

Zakazka na ucely tohto zdkona je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstardvatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi Uspesnymi uchddzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Verejny obstaravatel a obstardvatel musia dodrzat princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Hospodarskym subjektom je fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto
0s0b, ktora na trh dodava tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.
Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast vo verejnom obstaravani.
Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predlozZil ponuku.

Koncesionarom je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel alebo
obstaravatel uzavrel koncesnu zmluvu podla tohto zakona.

Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s UspeSnym
uchadzacom pisomnu odplatnd zmluvu na plnenie urcitej Casti zakazky alebo koncesie
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11.

12.

Predpokladana hodnota zdkazky sa urcuje v zmysle § 6 ZVO:
Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
s ciefom ustanovenia postupu verejného obstardvania podla finanénych limitov.
Verejny obstaravatel a obstaravatel urcia predpokladand hodnotu zakazky na
zaklade udajov a informdacii o zakazkdch na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Ak nema verejny obstaravatel alebo obstaravatel Udaje podla druhej vety k
dispozicii, ur¢i predpokladanu hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s
poZadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zaklade udajov
ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladana hodnota zakazky je platna v ¢ase
odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého
ako vyzva na sutaZ na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje,
predpokladana hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zaddvania zakazky.
a) Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahfna aj:
» hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpedit,
= vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zdkazky,
= ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchadzacom alebo ucastnikom sutaze navrhov
(dalej len ,,ucastnik”),
= predpokladand hodnotu tovaru alebo sluZzieb, ktoré verejny obstaravatel a
obstardvatel poskytnd dodavatelovi v sulvislosti so zakazkou na uskutocCnenie
stavebnych prac, ak su potrebné na uskutoénenie stavebnych prac.

Profil verejného obstaravatela je transparentnym nastrojom verejného obstardvania,
ktory je zriadeny na internetovej stranke Uradu pre verejné obstaravanie, a ktory
informuje podla zdkona o verejnom obstardvani o zakladnych skutoénostiach tykajlcich
sa planovania a priebehu verejného obstaravania Kancelarie.

Elektronickd aukcia na ucely tohto zdkona je opakujuci sa proces, ktory vyuZiva

elektronické systémy certifikované podla § 151 na predkladanie

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych
prvkov ponuk, alebo

¢) novych hodn6t, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Ucelom elektronickej aukcie je zostavit poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim,
ktoré sa uskutocni po Uuvodnom uplnom vyhodnoteni ponuk. Elektronickd aukcia sa
nepoutzije, ak ide o zadkazku na poskytnutie sluzby a zakazku na uskutocnenie stavebnych
prac, ktorych predmetom je intelektualne plnenie a poradie ponik nemozno zostavit
automatizovanym vyhodnotenim.

Vo verejnej sutazi, v uzsej sutazi alebo v rokovacom konani so zverejnenim mozu verejny
obstaravatel a obstaravatel pri zadavani zakazky pouzit elektronickd aukciu, ak mozno
presne urcit technické poZiadavky tykajuce sa predmetu zakazky. Verejny obstaravatel a
obstaravatel moézZu pouZit elektronickG aukciu aj pri zadavani zakazky v ramci
dynamického nakupného systému a pri opatovnom otvoreni sutaze medzi vSetkymi
Ucastnikmi rdmcovej dohody. Pri poufziti elektronickej aukcie je otvaranie ponuk
neverejné, Udaje z otvarania ponuk komisia nezverejnuje a neposiela uchadzacom ani
zapisnicu z otvdrania ponuk.



13.

14.

15.
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18.

evve

su ceny. Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade najlepSieho pomeru ceny a kvality alebo
nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti, vychodiskom elektronickej aukcie su

a) ceny,

b) ceny a nové hodnoty prvkov ponuk, ktoré su uvedené v sutaznych podkladoch, alebo

c) nové hodnoty prvkov ponuk, ktoré su uvedené v sutaznych podkladoch.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a ndkupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Sprdvcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (dalej len
,Mministerstvo vnutra“).

Beine dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su na ucely zdkona

o verejnom obstaravani také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

1. nie su vyradbané, dodavané, uskutoénované alebo poskytované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

2. su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven

3. su spravidla v podobe, v akej si doddvané, uskutocriované alebo poskytované pre
verejného obstardvatela a obstaravatela, doddvané, uskutocriované alebo
poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla bodu 14. st najma
tovary, stavebné prace alebo sluzby urcéené na uspokojenie beZnych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravate- [a a obstardvatela.

BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla § 2 odseku 5 pism. 0) sU najma tovary a
sluzby spotrebného charakteru.

Prostrednictvom elektronického trhoviska je_ moZné obstaravat bezine dostupné tovary,
sluzby a stavebné prace od limitu 15 000 Eur bez DPH. Bezna dostupnost je definovand v
§22v0.

Referencia na ucely tohto zdkona je elektronicky dokument, obsahujlci potvrdenie o
dodani tovaru, uskuto¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

Ramcova dohoda pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uchadzaémi na strane druhej; rdmcova dohoda urcuje podmienky
zaddvania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a predpokladaného
mnoistva predmetu zdkazky.

Zakon o verejnom obstaravani v § 1 uvadza zakazky, pri obstaravani ktorych sa tento
zakon neaplikuje.




19. Zakon o verejnom obstaravani sa nevztahuje na zakazku, ktorej predpokladana
hodnota je nizSia ako 5000 Eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalenddarny rok.

Cl.3
Financné limity

1. Zadkazka je nadlimitnd, podlimitna, alebo snizkou hodnotou, v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.

Tabulka €.1: Finanéné limity pre tovary, stavebné prace a sluzby

Zakazka s nizkou Podlimitna
hodnotou zakazka Nadlimitna
§117 §112-116 2akazka
alebo § 109 - 111 alebo § 109 — 111 § 26 - 107
(bezne dostupné tovary (bezne dostupné tovary a
a sluzby)* sluzby)*
tovary od 5000 do 70 000 € od 70 000 € do 221 000 € nad 221 000 €
sluzby od 5000 do 70 000 € od 70 000 € do 221 000 € nad 221 000 €
Sptraé‘;eebne od 5000 do 180 000 € od 180 000 € do 5 548 000 € nad 5 548 000 €
potraviny od 5000 do 221 000 € - nad 221 000 €

Ceny su uvadzané bez DPH
*Verejny obstaravatel si zvoli moznost ¢i pouZije postup cez EKS § 109-111 (moznost nie povinnost)

2. Pri podlimitnych zdkazkach verejny obstaravatel postupuje

Podla § 108 ods. 1 zadkona pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje

a) podla § 109 az 111 alebo § 112 az 116, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby
beZne dostupnych na trhu okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektualne plnenie,

b) podla § 112 a7 116, ak ide o stavebné prace a o iné tovary alebo sluzby, ako podla
pismena a)

Podla § 108 ods. 2 zdkona verejny obstaravatel méze vyhradit pravo ucasti vo
verejnom obstaravani len pre

a) registrovany socialny podnik, 25)

b) fyzickd osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava samostatnu
zarobkovu ¢innost na chranenom pracovisku'zsc) alebo

c) chranené dielne®*“ alebo na realizaciu zakazky v rdmci programov chranenych pracovnych
miest, ak aspon 30 % zamestnancov vykondvajucich pracu v chranenych dielfach alebo v
ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby. 25d)

) § 5 ods. 2 zakona ¢&. 112/2018 Z. z. 0 socidlnej ekonomike a socidlnych podnikoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.
25) § 55 ods. 1 zakona & 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov
25d) Napriklad § 2 ods. 5 a 6 zakona ¢. 112/2018 Z. z.
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Cl.a
Postupy obstaravania zakazky v zavislosti od ich predpokladanej hodnoty

1. Podla § 117 ods. 1 zdkona verejny obstardvatel pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou
postupuje tak, aby vynaloZzené naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak
verejny obstaravatel vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel
zadania zakazky, je povinny zabezpecit dodrZzanie principov rovnakého zaobchdadzania a
nediskriminacie. Verejny obstaravatel je povinny postupovat v sulade s principom
transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho
ukony boli preskimatelné bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie.

Podla § 117 ods. 2 zakona pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa nepouziju
ustanovenia § 4 (koncesia), § 20 (komunikacia), § 24 (dokumentacia) a § 25 ods. 3.

Podla § 117 ods. 3 zdkona verejny obstaravatel moze vyhradit pravo ucasti vo verejnom
obstaravani podla § 108 ods. 2.

Podla § 117 ods. 4 zdkona verejny obstaravatel pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou
mbZe postupovat podla § 109 az 111 (s vyuZitim elektronického trhoviska), ak ide o
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

2. Verejny obstaravatel moZe uzavriet zmluvny vztah formou objedndavky, zmluvy, prip.
v nevyhnutnom pripade aj priamym nakupom u doddvatela.

3. Uzavriet verejné obstaravanie formou objednavky je mozné iba pri uplatneni postupu 1
a postupu 2 Tabulky €. 2 tejto smernice.

4. Pri obstaravani realizovanom postupom 3, Tabulky ¢. 2 tejto smernice je mozné uzavriet
zmluvny vztah iba formou zmluvy, ktord sa uzatvara na zaklade elektronického podpisu
oboch zmluvnych stran po skonéeni procesu realizovaného cez Elektronické trhovisko.

5. Pri podlimitnych a nadlimitnych zakazka je vidy vysledkom procesu verejného
obstaravania zmluva v zavislosti od predmetu zakazky.

6. Verejny obstaravatel nerealizuje postup vo verejnom obstaravani na zdkazky uvedené v
§ 1 ZVO, na ktoré sa zakon nevztahuje, napriklad:

- §1 ods. 2 pism. n) Pravne sluzby, notar

- §1ods. 2 pism. p) Uvery a pdzicky

- §1 ods. 3 pism. d) Logistické sluzby

- §1 ods. 12 pism. a) Znalec, timocnik alebo prekladatel

- §1 ods. 12 pism. f)-i) Umelecka tvorba chranena Autorskym zakonom
- §1 ods. 12 pism. j) Postova sluzba

- §1 ods. 12 pism. t) Tvorba a nakup ucebnic

7. Verejny obstardvatel nerealizuje postup vo verejnom obstaravani na tieto zakazky:
a) tovary:
- reklamné predmety
- pohonné hmoty do nadrze sluzobného vozidla (vozidiel a zariadeni v majetku
verejného obstaravatela)
- drobné nakupy tovarov dennej potreby
- administrativne potreby
- hygienické potreby a iné,



b) sluzby:

- sluZzobné cesty zamestnancov (cestovné, ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné)

- prezentdcie v dennikoch a ¢asopisoch
- ubytovanie ucastnikov organizovanych podujati
- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

- bezpecénostné sluzby

- sluzby spojené s poziarnou ochranou
- monitoring tlace

- prekladatel'ské sluzby

- geodetické sluzby

- riadenie, dohlad a vypracovanie projektov inych ako pre stavebné prace
- znalecké posudky

- fotokopirovanie

- prendjom multifunkéného tla¢iarenského zariadenia
- sluzby informacnych technoldgii
- opravy, Udrzba strojov a zariadeni
- sprostredkovatelské sluzby a iné.

c) stavebné préce:
- prace na udrzbe vnutornych a vonkajsich priestorov verejného obstaravatela
- stavebné prace pri havarijnom stave alebo mimoriadnej udalosti nespdsobenej

verejnym obstaravatelom, ktorym nemohol predchadzat, a iné.

Tabulka €. 2 Postupy obstardvania zakazky v zavislosti od ich predpokladanej hodnoty:

Zakazka s nizkou hodnotou

Elektronické trhovisko
(6109 - 111 ZVO)

Podlimitna zakazka

Nadlimitna
(§1172v0) Pre bezne dostupné T/S ($112-1162V0) sakazka
(moZnost vyberu)
Postup 1 Postup 2 Postup 3
(bez prieskumu) (s prieskumom) (cez elektr. trhovisko) (oblkovy systém-Vestnik)

Tovary

do 7 000 od 7 000 do 70 000 od 15 000 do 221 000 od 70 000 do 221 000 | nad 221000
Sluzby
Stavebné ‘.. nad
prace do 30 000 od 30 000 do 180 000 X nepouzije sa od 180000 do 5548000 5 548 000
Potraviny do 5 000 od 5 000 do 221 000 od 5 000 do 221 000 - nad 221 000
Poznamka:

- Zdakon sa neaplikuje pre zakazky do 5000€ v zmysle § 1 ods. 14 ZVO
Ceny su uvadzané bez DPH




Zadavanie zakaziek postupom 1
(bez prieskumu trhu)

1. Pri zadavani zdkaziek postupom 1 a 2 sa postupuje tak, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Verejny obstaravatel pri
zadavani zdkazky postupom 1 a 2 je povinny dodrZovat a uplatfiovat princip rovnakého
zaobchadzania, princip  nediskriminacie = hospodarskych  subjektov,  princip
transparentnosti. Verejny obstaravatel zohladfuje pri vybere dodavatela priamym
zadanim predoslé skusenosti areferencie ak su dostupné, lokdlneho dodavatela za
ucelom znizenia nakladov na dopravné naklady, odborné a kvalifikacné predpoklady,
vyhradnost dodavky alebo exkluzivita, kvalitativne podmienky plnenia.

2. Zakazku, ktorej predpokladana hodnota neprevysSuje finanény limit stanoveny pri
postupe 1 v tabulke ¢. 2, moZno zadat priamym zadanim bez vykonania prieskumu trhu,
prip. je mozné poutZit aj postup 2 (napr. v pripade zdkazky financovanej z eurépskych
finanénych zdrojov).

3. Pri uvedenej zakazke postupom 1 a 2 sa nevyZaduje pisomna forma obstarania, teda je
mozné obstaranie aj bez vyhotovenia objedndvky, prip. zmluvy.

4. Za plnenie je moiné vykonat Uhradu bezhotovostnym spésobom alebo aj platbou
v hotovosti.

Zadavanie zakaziek postupom 2
(s prieskumom trhu)

1. Verejny obstardvatel pred zadanim zakazky realizuje prieskum k uréeniu

predpokladanej hodnoty zdkazky (Priloha ¢. 1). Na zaklade PHZ sa urCuje postup
obstaravania.

2. Ak predpokladand hodnota zakazky spada do finanéného limitu uvedeného pre postup
2 vtabulke ¢. 2 vykona verejny obstardvatel vyber uchadzaca na zaklade informacii
o predmete obstaravania ziskanych prieskumom trhu.

3. Verejny obstardvatel si ku kazdej zakazke obstardavanej postupom 2 na zdaklade
vykonaného prieskumu trhu zaloZi spis, v ktorom su zaevidované a uchované doklady
potvrdzujuce vykonanie uvedeného verejného obstarania a archivuje ich 10 rokov od
uzavretia zmluvného vztahu.

4. Kurceniu predpokladanej hodnoty zakazky realizuje verejny obstaravatel porovnania
rovnakych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb na trhu bez priameho oslovenia
dodavatelov avsak s vyuZitim platnych katalégov, regionalnych inzertnych (reklamnych)
novin, cennikov alebo ponuk na internetovych strankach. Nasledne sa overi platnost
udajov uvedenych v ponukach (napr. telefonicky, e-mailom), pricom sa o predmetnom
spiSe zdznam z prieskumu. Doklady, pouzité na porovnanie minimdlne 3 zdrojov (ak sa
na trhu nachadzaju) su sucastou spisu.

5. Pred realizdciou prieskumu trhu sa vyhotovi dokument (Priloha ¢.2) ,Vyzva na
predloZenie ponuky” (vratane S3pecifikacie zdkazky), ktora je zaslana viacerym,
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10.

11.

12.

minimalne vSak trom dodavatelom k predloZeniu cenovych ponuk. Tuto podmienku nie
je nutné dodrzat v pripade, ak sa na trhu nenachddza potrebny pocet dodavatelov,
pricom je nutné otom spisat Uradny zdznam a zaloZit ho do spisu verejného
obstaravania.

Vyzva na predloZenie ponuky obsahuje: popis predmetu zdkazky, technicku Specifikaciu
zakazky, jej predpokladanu hodnotu, termin dodania predmetu zdkazky, miesto
dodania predmetu zdkazky, zmluvné ndleZitosti, formu uzavretia zmluvného vztahu,
obdobie trvania zmluvného vztahu, kontaktné uUdaje na osobu, ktord predmetné
verejné obstaravania vykonava, termin dorucenia cenovych ponuk s ddtumom a ¢asom,
a predovsetkym podmienky ucasti vo verejnom obstaravani, spésob vypoctu cien,
a kritéria, ktoré sa budu vyhodnocovat.

Prieskum trhu moZno vykonat zaslanim elektronickej (e-mail) alebo tlacenej (pisomnej)
vyzvy na predloZenie cenovych ponuk na predmet zakazky.

Verejny obstaravatel vykondva prieskum trhu preukdzatelne, t. j. zdokumentuje
prevzatie vyziev, a to potvrdenim o doruceni e-mailu, doru¢enkou (pri vyuZiti zaslania
vyziev prostrednictvom posty), podpisom uchadza¢a o osobnom prevzati vyzvy alebo
spatnym oznamenim o doruceni vyzvy (v pripade elektronického dorucenia vyzvy).

Ponuky, ktoré su uchadza¢mi doru¢ené musia byt oznacené tak, aby z nich bolo mozné
preukdzatelne zistit dorucenie ponuk vlehote na predkladanie ponuk (pri
elektronickom doruceni je potvrdenim doruceny e-mail uchadzaca, pri doruceni ponuky
postou — odtladok peciatky verejného obstardvatela s ddtumom a ¢asom dorucenia, pri
osobnom doruceni — doklad o doruceni s ddtumom a ¢asom dorucenia). Zaroven pri
osobnom doruceni ponuky uchadzacom verejny obstardvatel mu vyda potvrdenie
o doruceni a prevzati ponuky — Priloha ¢.3.

Verejny obstaravatel nasledne vyhodnoti prieskum trhu na zaklade stanovenych kritérii,
posudi splnenie podmienok Ucasti a cenovu ponuku uchadzaca a vypracuje Prilohu €. 4
— Zaznam z vyhodnotenia predlozenych ponuk.

V ustanoveni § 117 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani su vo vztahu k dodavatelom
stanovené dve poziadavky, ato Ze uchadza¢ musi byt opravneny dodavat tovar,
poskytovat sluzbu alebo uskutocriovat stavebné priace a nesmie mat uloZzeny zdkaz
Ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny koneé¢nym rozhodnutim [(§ 32 ods. 1 pism.
e) a f)]. Okrem toho nesmie u neho existovat dévod na vylucenie podla § 40 ods. 6
pism. f) zakona [existencia konfliktu zaujmov].

Po vyhodnoteni predloZzenych ponuk verejny obstardvatel nasledne pisomne oznami
uchadzacom vysledok vyhodnotenia ponuk (Priloha €. 5), teda ozndmenie o tom, Ze sa
ich ponuka prijima, alebo neprijima a vysledok sa oddévodni. Zaslanie oznameni musi byt
preukazatelné, tzn. dorucenkou, potvrdenim o osobnom prevzatim oznamenia,
pripadne e-mailové potvrdenie.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Doklady z vyhodnotenia ponuk musia obsahovat vsetky potrebné informacie tykajice
sa vykonaného obstarania predmetu zakazky, z ktorych bude zjavné vyhodnotenie
prieskumu trhu.

Pri uvedenej zdkazke sa vyZzaduje pisomnda forma zmluvného vztahu, t. j. objedndvka
alebo zmluva.

Prieskum trhu nie je potrebné vykonat v pripade, ak ide o mimoriadnu udalost, ktorou
je najma Zivelna pohroma, havaria alebo situacia bezprostredne ohrozujuca Zivot alebo
zdravie ludi alebo Zivotné prostredie nezavinené verejnym obstaravatelom. V takom
pripade sa obstarava postupom 1 tabulky €. 2 tejto smernice.

Pri realizacii zdkazky postupom 2 mbZe verejny obstardvatel vymenovat komisiu
k vyvhodnocovaniu predloZzenych ponuk uchadzacom. Menovanie komisie vypracuje
v dokumente - Priloha €. 8, nasledne odovzda menovacie dekréty jednotlivym ¢lenom
komisie — Priloha ¢. 8a. Jednotlivy ¢lenovia komisie pred otvdranim a vyhodnocovanim
predloZzenych ponuk podpisu ¢estné vyhldsenia ¢lena komisie — Prilohy €. 9, 9a.

Po skonceni procesu verejného obstardavania moZe verejny obstaravatel vystavit
(Priloha €.6) Spravu o zakazke.

Verejny obstaravatel méZe na poZiadanie dodavatela vystavit Potvrdenie o dodani
tovaru / uskutocneni stavebnych prac / poskytnuti sluzby (Priloha ¢. 7) po skonceni
realizacie zmluvy. Toto potvrdenie mu sluzi pre pripad vystavenia referencie.

Verejny obstardvatel vystavi referenciu v zmysle § 12 po skonceni plnenia zmluvy do 30
dni odo dna skoncenia/jej platnosti, pripadne v zmysle § 12 ods. 3 pism. c) do 10 dni od
poZiadania ato pre zakazky podla § 117. Referencia sa vystavuje elektronicky a to
funkcionalitou Uradu pre verejné obstaravanie. Referencia je po vyplneni a odoslani
automatizovanym sp6sobom zverejnena v Profile verejného obstaravatela v Casti
,Referencie”.

Verejny obstaravatel je povinny uverejnit v profile suhrnna spravu o zakazkach (nad
5000 Eur) s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho stvrtroka do 30
dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie
najma hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela. To neplati, ak ide
o zadkazky zaddvané spravodajskymi sluzbami.

Verejny obstaravatel je povinny uverejnit v profile siihrnnu spravu o zakazkach podla §
10 ods. 10 a 11 s cenami vysSimi ako 1000 EUR (od 1000 do 5000 Eur) tzv. ,zdkazky
malého rozsahu”, ktoré zadal za obdobie kalendarneho stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najma hodnotu
zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatela. To neplati, ak ide o zakazky
zadavané spravodajskymi sluzbami.



Zadavanie zakaziek postupom 3
(elektronické trhovisko)

Uvedeny postup sa mbze pouzit ak pri urceni predpokladanej hodnoty zakazky je tato v
stanovenom finan¢nom limite pre postup 3 podla Tabulky €. 2 tejto smernice.

Stavebné prace nie je moZné obstaravat na elektronickom trhovisku, kedZe nesplfiaju
charakteristiku bezne dostupnych na trhu.

Verejny obstaravatel postupuje podla § 109 az 112 (elektronické trhovisko) zdkona
o verejnom obstardvani, ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby beine
dostupnych na trhu.

Pri pouZiti postupu 3 podla Tabulky ¢. 2, nie je moZné uzatvorit rdmcovu dohodu na
dIhsiu dobu ako 12 mesiacov a zadat koncesiu.

Verejny obstaravatel je povinny zverejiovat Stvrtrocne v profile suhrnnd spravu o
zdkazkach podla § 109 a 110 s cenami vysSimi ako 5 000 eur, v ktorej pre kazdu zdkazku
uvedie najma

a) hodnotu zakazky,
b) predmet zdkazky,

c) identifikaciu uspesného uchadzaca.

Verejny obstaravatel je povinny vystavit referenciu z predmetnej zdkazky a zverejnit ju
prostrednictvom funkcionality elektronického trhoviska.

Pri zdkazke podla § 109 a 110 sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyZaduju osobitné predpisy. Informacia o vysledku verejného obstaravania sa
neposiela Uradu.

Ministerstvo vnutra zabezpedi prostrednictvom funkcionality elektronického trhoviska
uverejnenie kazdej zmluvy, ktord sa uzatvorila postupom podla § 109 a 110, v
Centralnom registri zmldv; na tento Gcel poskytne Urad vlddy Slovenskej republiky (dalej
len ,,drad vlady“) ministerstvu vnutra potrebnd sucinnost.

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich 10 rokov po
uzavreti zmluvy.

Cl.5
Kritéria na vyhodnotenie ponuk

Verejny obstaravatel a obstardvatel vyhodnocuju ponuky na zaklade objektivnych
kritérii na vyhodnotenie ponuk, ktoré suvisia s predmetom zdkazky, s ciefom urcit
ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku. Verejnym obstaravatelom a obstaravatelom
uréené kritéria musia byt nediskrimina¢né a musia podporovat hospodarsku sutaz.

Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk, a to na zdklade
a) najlepsSieho pomeru ceny a kvality,
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b) nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas Zivotného
cyklu alebo
c) najnizsej ceny.

Kazdému z kritérii podla ods. 2 tohto ¢lanku smernice sa urci relativna vdha, ktord mozno
vyjadrit uréenim intervalu s prislusSnym maximalnym rozpatim.

Ak nemozno z preukazatelnych dévodov urcit relativnu vahu jednotlivych kritérii, uvedu
sa v zostupnom poradi doleZitosti.

Kritéria vyhodnotenia ponuk, ako aj spdsob ich vyhodnotenia musia byt sucastou
sutaznych podkladov (resp. Vyzvy na predloZenie ponuky).

Kritériom na vyhodnotenie ponik nesmie byt:

a) dizka zaruky,

b) podiel subdodavok,

c) inStituty zabezpecujiuce zmluvné plnenie,
a dalie ako:

d) lehota splatnosti faktur,

e) poziadavky uréené na preukazanie finanéného a ekonomického postavenia
a technickej alebo odbornej sp6sobilosti uchadzaca.
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3.

Cl.6
Konflikt zaujmov

. Verejny obstaravatel a obstaravatel su povinni zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani

nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sutaz
alebo porusit princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

. Konflikt zaujmov zahffa najma situdciu, ak zainteresovana osoba, ktord moze ovplyvnit

vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, mda priamy alebo nepriamy financny
zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povaZovat za
ohrozenie jej nestrannosti a nezdvislosti v suvislosti s verejnym obstardvanim.

Zainteresovanou osobou je najma:

a) zamestnanec verejného obstaravatela alebo obstaravatela, ktory sa podiela na
priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo ind osoba, ktora poskytuje
verejnému obstaravatelovi alebo obstardvatelovi podpornu cinnost vo verejnom
obstaravani a ktora sa podiela na priprave alebo realizacii verejného obstaravania
alebo

b) osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatela alebo obstaravatela,
ktord moze ovplyvnit vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne
podielala na jeho priprave alebo realizacii.

Zainteresovana osoba ozndmi verejnému obstardvatelovi alebo obstaravatelovi
akykolvek konflikt zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zucastriuje
pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, ucastnikovi alebo
dodavatelovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie.

Verejny obstaravatel a obstaravatel su povinni prijat primerané opatrenia a vykonat
napravu, ak zistia konflikt zaujmov. Opatreniami podla prvej vety si najma vylucenie
zainteresovanej osoby z procesu pripravy alebo realizacie verejného obstaravania alebo
Uprava jej povinnosti a zodpovednosti s cielom zabranit pretrvavaniu konfliktu zaujmov.

Cl.7
Uzatvaranie dodatkov, zmena zmluvy pocas jej trvania

Zmluvu, rdmcovu dohodu alebo koncesnt zmluvu mozno zmenit pocas jej trvania len
v sulade s ustanovenim § 18 ZVO.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt pisomna.

¢l. 8
Zaverecné ustanovenia

Kontrolu dodrziavania postupov verejného obstardvania realizuje zamestnanec
vykonadvajuci vnutornu kontrolu.

Postup vo verejnom obstaravani, ktory nie je obsiahnuty vtomto sluzobnom predpise

(smernici) je upraveny v zdkone o verejnom obstaravani a vo vykonavacich predpisoch
v platnom zneni.
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3. Zamestnanci verejného obstardvatela su povinni zachovavat miéanlivost v zmysle § 22
ZVO pocas realizacie procesov verejného obstardvania a o obchodnom tajomstve
a o informdciach oznacenych ako déverné, ktoré im uchadzac poskytol, preto uchadzac
oznaci, ktoré skutocénosti su obchodnym tajomstvom.

4. \Verejny obstardvatel eviduje vSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu
verejného obstaravania a uchovava ich 10 rokov od uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy
alebo ramcovej dohody, ak ide o nadlimitnu, podlimitnu zdkazku a zakazky s nizkou
hodnotou ¢i zadavané cez EKS. Sucastou dokumentdcie je odOvodnenie poufZitia
rokovacieho konania, sutazného dialégu alebo pouZitia zrychleného postupu v uzsej
sutazi alebo v rokovacom konani so zverejnenim.

5. Sucastou tejto smernice su prilohy:

= Priloha ¢. 1: Predpokladd hodnota

= Priloha ¢. 2: Vyzva na predkladanie ponuk

» Priloha €. 3: Pisomny zdznam o prevzati ponuky
» Priloha €. 4: Zdznam z vyhodnotenia ponuk

» Priloha €. 5: Prijatie - Neprijatie ponuky

» Priloha €. 6: Sprava zo zédkazky

» Priloha €. 7: Potvrdenie o realizacii zmluvy

= Priloha €. 8: Menovanie komisie

= Priloha ¢. 8a: Menovaci dekrét pre ¢lena komisie

» Priloha ¢. 9: Cestné vyhlasenie ¢lena komisie

= Priloha €. 9a: Vyhldsenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov
» Priloha €. 10: Plan verejného obstaravania

6. Tato smernica nadobuda uéinnost driom 23.04.2019.

V Uhornej, diia 23.4.2019.

Roman Koénig
starosta obce
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PRILOHA ¢&. 1 — Predpokladana hodnota zakazky

PREDPOKLADANE URCENIE HODNOTY ZAKAZKY

v zmysle § 6 zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov zakazky: ,,.....cccccceeeeirirnnnnns
(tovary / sluzby / stavebné prace — nehodiace sa vymazat)

Verejny obstaravatel pred zaatim procesu verejného obstaravania tejto zakazky uskutocnil
prieskum trhu k ureniu predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle § 6 zakona &. 343/2015
Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len zakona).

1. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Uradny nazov:

Sidlo:

Statutarny organ:

1¢o:

DIC:

Kontaktné miesto:
Kontaktna osoba:

Telefén/Fax:
E-mail:

2. OPIS PREDMETU ZAKAZKY: uvedie sa opis predmetu zakazky — o sa planuje obstarat, v akom rozsahu
a mnoZzstve

3. SPOSOB URCENIA PREDMETU HODNOTY ZAKAZKY: (napr. vybrat’ z moznosti)

PredloZenim cenovej ponuky dodavatelom
Oslovenie e-mailom

Vyhladanim z katalégu/cennikov
Vyhladanim na web stranke dodavatela
Projektova dokumentacia

Telefonicky prieskum

Iné....

5. OSLOVENI DODAVATELIA/POSKYTOVATELIA/ZHOTOVITEL:

Tabulka ¢.1: Osloveni dodavatelia/poskytovatelia/zhotovitel k prieskumu trhu:

Dodavatel/poskytovatel/ Spdsob oslovenia
P. zhotovitel Kontaktna osobal (postou/e-mailom, Cena bez DPH
¢.| (obchodné meno, adresa | Tel. Cislo/e-mail | telefonicky, kataldg, | na predmet zakazky
sidla alebo miesta podnikania) web,...)
1.
2.
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V pripade potreby rozSirit tabulku o potrebny pocet riadkov.

6. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY: ...t Eur bez DPH

Podpis, funkcia

PRILOHY:
- predloZzené konkrétne prieskumy trhu

15




VloZit hlavi¢ku organizdcie

Vyzva na predlozenie ponuky
v ramci postupu verejného obstaravatela podla § 117 zakazky s nizkou hodnotou
zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(tovary / sluzby / stavebné prace — nehodiace sa vymazat)

Nazov zakazky: : ,uvedie sa nazov zakazky*“

7. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Uradny nazov:

Sidlo:

Statutarny organ:

I¢o:

Kontaktné miesto:
Kontaktna osoba:
Telefén/Fax:
E-mail:

Spolocny slovnik obstaravania CPV:
Hlavny predmet
Hlavny slovnik:

NUTS kod: SK042

8. NAZOV PREDMETU ZAKAZKY: uvedie sa nézov zakazky

9. OPIS PREDMETU ZAKAZKY: uvedie sa opis predmetu zakazky — o sa plénuje obstarat,
v akom rozsahu a mnozstve

- Podrobné vymedzenie/opis zakazky je uvedené v Prilohe €. 1 tejto vyzvy

10. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY (bez DPH):
Xy Eur bez DPH (slovom: xy eur)
uvedie sa cena za cely predmet zdkazky na celé obdobie trvania zmluvy

11. ROZDELENIE PREDMETU ZAKAZKY: 12. VARIANTNE RIESENIE:

4.1 Predmet zdkazky nie je deleny na ¢asti. 5.1 Uchadzacom sa neumoznuje predloZit
variantné rieSenie vo vztahu k poZzadovanému
rieSeniu.

13. LEHOTA PREDKLADANIA PONUK: 14. LEHOTA VIAZANOSTI PONUK:
Do: dd/mm/2019, Do: hh:00 hod. Do: dd/mm/rrrr

uvedie sa lehota ku ktorej uchddzac predlozi

ponuku.

15. STANOVENIE CENY:
Do ceny je potrebné zahrnut vsetky naklady dodavatela spojené s poskytovanim sluzieb. Cenu je
potrebné uvadzat v eurach (€). V ponuke je potrebné cenu uvadzat bez DPH, sadzbu a vysku DPH a
cenu s DPH. Ak uchadzac nie je platcom DPH, uvedie tlto skuto¢nost v ponuke.

16. ZMLUVNE PODMIENKY:
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Vysledkom zaddvania zakazky bude uzavretie zmluvy o dielo.

Miestom plnenia predmetu zdkazky: je sidlo verejného obstardvatela.
Lehota dodania predmetu zakazky: do 30 dni

Splatnost faktar: 30 dni

17. PODMIENKY UCASTI:
Uchadzac predlozi nasledovné doklady:

- Vypis z Obchodného registra / Zivnostenského registra/ Potvrdenie o prideleni ICO/ Autorizacné
osvedcenie (kopia dokladu)
(doklad o opravneni poskytovat danu sluzbu/dodévat tovar na predmet zakazky)

- Uvedu sa doklady, ktoré preukazuju odbornu spésobilost na doddvku predmetu zdkazky
- Napr. Cestné vyhldsenie uchddzaca o spineni podmienok ucasti podla § 26 ZVO

- MobzZu sa poZadovat referencie za urcité obdobie

- Iné doklady / potvrdenia / oprdvnenia ...

18. KRITERIA NA VYHODNOTENIE PONUK:

evve

19. PREDKLADANIE PONUK:
Uchadzac predlozi ponuku v slovenskom jazyku a to prostrednictvom postovej zasielky,
alebo ponuku doruci osobne, v uzavretej obalke s oznacenim:

o Identifika¢né udaje uchadzaca (Nazov, sidlo)
. »~NEOTVARAT“
° Heslo: ,,strucné heslo sutaze”

Na adresu verejného obstaravatela (do podatelne):
Nazov verejného obstaravatela

Sidlo

PSC OBEC

Ponuky zaslané po lehote predkladania ponuk, na int adresu, inak, v inom jazyku, alebo ak
doklady nebudu predloZené podla poZiadaviek verejného obstaravatela, alebo uchadzac
nebude spifiat podmienky G&asti, alebo nebude uchadza¢ spiiiat poZiadavky na predmet
zdkazky podla Vyzvy na predloZenie cenovej ponuky, ponuky nebudu brané do Uvahy a
nebudu vyhodnocované. Otvdranie a vyhodnocovanie ponuk bude neverejné.

Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo neakceptovat ponuky zaslané po termine na
dorucenie ponuk.

Uchadzac zaslanim ponuky suhlasi so vsetkymi podmienkami verejného obstaravatela
uvedenymi v tejto vyzve. Uchddza¢ nema pravo si uplatnit u verejného obstaravatela
akékolvek naklady, ktoré mu vznikli v stvislosti so zrusenim sutaze, zmenou podmienok
sttaZe alebo v zavislosti s akymkolvek rozhodnutim verejného obstaravatela.

20. ZRUSENIE SUTAZE:
Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo zmenit podmienky tohto prieskumu trhu alebo
prieskum trhu zrusit. Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo odmietnut vietky predlozené
ponuky a neuzavriet zmluvu so Ziadnym z uchadzacov.

Vypracoval:
Dia:
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PRILOHA €.1 OPIS PREDMETU ZAKAZKY (poutZije sa podla potreby)

VioZit grafiku hlavicky organizdcie

Vyzva na predlozenie ponuky
v ramci postupu verejného obstaravatela podla § 117 zakazky s nizkou hodnotou
zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(tovary / sluzby / stavebné prace — nehodiace sa vymazat)

Nazov zakazky: ,uvedie sa hazov zakazky*

1.

IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Uradny nazov:

Sidlo:

Statutarny organ:

I¢o:

DIC:

Kontaktné miesto:
Kontaktna osoba:
Telefén/Fax:

E-mail:

2. OPIS PREDMETU ZAKAZKY:

P.c.

Nazov predmetu

Ml

pocet
M)

Specifikacia
(parametre)

Poznamka /
iné

Uvddzame konkrétne poloZky,
specifikdciu, funkcionalitu,
pripadné tech. parametre.....

Napr. Kanceldrsky papier

balenie

100

Biely, 80g/m2, 500ks
v baleni, vhodny do
tlaciarne....

V pripade potreby je moZné
priloZit obrdzok/ndkres/technicky
vykres/mapu.... ¢im sa bliZsie
specifikuje predmet zdkazky

Vypracoval:
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I Dna:

PRILOHA ¢.2 PONUKA UCHADZACA

Vyzva na predlozenie ponuky
v ramci postupu verejného obstaravatela podla § 117 zakazky s nizkou hodnotou
zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene dopineni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(tovary / sluzby / stavebné prace — nehodiace sa vymazat)

Nazov zakazky: ,uvedie sa nazov zakazky“

1. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Uradny nazov:

Sidlo:

Statutarny organ:

1¢0: 00695327

Kontaktné miesto:
Kontaktnd osoba:
Telefén/Fax:
E-mail:

2. IDENTIFIKACIA UCHADZACA:

Nazov:

Sidlo:

Statutarny organ:

ICo: Kontaktné udaje:
DIC: Kontaktnd osoba:
IC DPH: Telefén/Fax:

som platcom DPH/nie som platcom DPH (vyznaéit) | E-mail:

3. OPIS PREDMETU ZAKAZKY

Ndazov predmetu mJ Cena bez DPH DPH...% Cena s DPH

Vyplni sa rovnako je opis
predmetu zdkazky

(méZete vkladat riadky i
upravovat stipce podla potreby)

CELKOM za cely predmet zakazky:

Vypracoval, dna:

podpis (peciatka)
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PRILOHA €. 3 — Pisomny zadznam o prevzati ponuky

Zakazka s nizkou hodnotou podla § 117 zakona €. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

PISOMNY ZAZNAM O PREVZATI PONUKY

uchadzaéa, ktory predloZil ponuku k verejnému obstaravaniu na predmet
zakazky a pod heslom

Miesto a éas predkladania ponuk : adresa verejného obstaravatela,
........................... hod. stredoeurépskeho ¢asu.

(nézov, sidlo, ICO)

bola predlozena verejnému obstaravatelowvi.................. uvedie sa nazov a adresa verejného
obstaravatela...........cccuueeveeeveeereeieeenennnnnnn, , podla zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

(meno a priezvisko, podpis predkladatefa ponuky)

Pec€iatka podatelne:

Datum a ¢as odovzdania:
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PRILOHA €. 4 — Zaznam z prieskumu trhu

ZAZNAM Z VYHODNOTENIA PREDLOZENYCH CENOVYCH PONUK

v ramci postupu verejného obstaravatela podla § 117
zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(tovary / sluzby / stavebné prace — nehodiace sa vymazat)

I\ F VLo A 2 1 V4 | P

(iny spdsob, ktory je administrovany a preukazate/ny)

5. Lehota na predkladanie ponuk (najmenej 3 pracovné dni odo dna zaslania vyzvy na
PredioZenie PONUK).........ccuuuiiiieie et

6. Otvaranie ponuk: sa uskutocnilo v sidle verejného obstaravatela dia..................

ekonomicky najvyhodnejsia ponuka-zvolit’ podfa vyzvy)

Tabulka €.1: Osloveni zaujemcovia (verejny obstaravatel oslovi najmenej troch
zaujemcov zaslanim vyzvy v listinnej podobe, alebo e-mailom)

e

Dodavatel/poskytovatel/

sidla alebo miesta

podnikania) mail

(obchod%%Otr?]g:}gr adresa K%f;tgg;”é Sposob oslovenia Datum a poznamka
’ Tel. Cislo/e- | (poStou/e-mailom) P

V pripade potreby rozSirit tabulku o potrebny pocet riadkov.

Tabulka €.2: Uchadzagi, ktori predlozili ponuky v listinnej podobe v lehote na
predkladanie ponuk:

o0

3 ¢ Kontaktna , .
(obchodlr{ghr?gfm%c adresa osoba Navrhkn_a, plnenie | Navrh na plnenie
sidla alebo miesta Tel. &islo/e- “tbe”a EUklgternaDPH
podnikania) mail v EUR bez DPH v I

Poradie
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8. Vitazny uchadzaé (nazov a adresa sidla, ICO):
Nazov:

Sidlo:

ICO:

Kontaktna osoba:

Odévodnenie vyberu:

9. Koneénd zmIUVNA CENA: ....cccovuvuvnininiiiniiiiiiiieieeeieeneeeeeeeneee EUR vratane DPH (ak
uspesny uchadzacd nie je platiteflom DPH, uvedie sa celkova cena v EUR bez DPH).

10. Doklady na preukazanie splnenia podmienok uéasti:

e napr. doklad o opravneni dodavat tovar, uskutoCriovat' stavebné prace alebo
poskytovat sluzbu)

e vypis z obchodného registra

e zivnostenské opravnenie

e iné opravnenie /uviest/

11. Spésob vzniku zavazku (vyberie sa z moznosti):

¢ na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie
¢ na zaklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie

12. Iné skutoénosti:

(meno, priezvisko a funkcia) (podpis)
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PRILOHA €. 5A — Oznamenie o prijati ponuky

Uspe$ny uchadzad

Nazov
Sidlo
PSC, mesto
Vas list ¢islo/zo dnha Nase €islo Vybavuje/linka Vi e
Vec ]
OZNAMENIA O PRIJATI PONUKY
Verejny obstaravatel Vasu ponuku, predlozenu na predmet

= |- 4 < VRPN
v sulade so zakonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplnem
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, vyhodnotil ako uspesnu a preto Vam
oznamujeme, Ze Vasu ponuku

prijimame.
Oznamenie o prijati ponuky nie je mozné pokladat za uzavretie zmluvy/objednavky.
Zmluva/objednavka musi zohladnit' vSetky obchodné podmienky stanovené vo Vyzve na

predlozenie ponuky dodania predmetu zakazky. O termine jej uzatvorenia Vas verejny
obstaravatel bude informovat.

S pozdravom,

Podpis, funkcia
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PRILOHA €. 5B — Ozndmenie o neprijati ponuky

Neupesny uchadzac

Nazov
Sidlo
PSC, mesto
Vas list ¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/linka Vo, ) e
Vec ;
OZNAMENIA O NEPRIJATI PONUKY
Verejny obstaravatel Vasu ponuku, predlozenu na predmet

ZBKAZKY ...ttt e oo et e e e e e E e et e e e e e s annnrr e e eeeeeaaannne
v sulade so zakonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplnem
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, vyhodnotil ako neuspesnu a preto Vam
oznamujeme, Ze Vasu ponuku

neprijimame.

Oddvodnenie:
Vas$a ponuka splnila podmienky poiadované verejnym obstaravatelom uvedené VO Vyzve na

v tejto zédkazke, ktora bola jedinym krlterlom pre vyhodnotenie ponuk, a preto ste sa v sulade
s vyhlasenymi podmienkami tejto zakazky nemohli stat v tejto zakazke uspesSnym
uchadzaCom.

S pozdravom,

Podpis, funkcia
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VloZit grafiku hlavicky organizdcie

POTVRDENIE

o0 dodani tovaru / uskuto¢neni stavebnych prac / poskytnuti sluzby

na zaklade zmluvy alebo ramcovej dohody, uzavretej podla zakona ¢€. 343/2015 Z.z. verejnom
obstaravani a o zmene doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov zakazky: ,uvedie sa nazov zakazky“

4,

IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Uradny nazov:

Sidlo:

Statutarny organ:

1¢o:

v

DIC:

Kontaktné miesto:
Kontaktna osoba:
Telefén/Fax:

E-mail:

5.

IDENTIFIKACIA DODAVATELA:

Nazov:

Sidlo:

Statutarny organ:

I¢o:

DIC:

IC DPH:

Telefén/Fax:

je platcom DPH/nie je platcom DPH (vyznacit) E-mail:

TYP ZMLUVY: napr. Zmluva o dielo, Kupna zmluva....

Kontaktné udaje:
Kontaktna osoba:

© ® N o

PREDMET ZMLUVY: opis predmetu zmluvy v zmysle uzavretej zmluvy
IDENTIFIKACIA PLNENIA ZMLUVY: strucny popis plnenia zmluvy
MIESTO PLNENIA ZMLUVY: napr. sidlo verejného obstaravatela

10. ZMLUVNA CENA v EUR s DPH: ak je doddvatel platitel DPH cena sa uvedie bez DPH, DPH, cena s DPH
11. LEHOTA DODANIA PODLA ZMLUVY: uvedie sa termin dodania zo zmluvy (presny)

12. HODNOTENIE KVLAITY PLNENIA PODLA KRITERIi:
a) Predéasné ukonéenie zmluvy z dévodu porusenia povinnosti dodavatela: Ano / Nie (vyznacit)

Podstatné porusenie povinnosti dodavatela: Ano / Nie (vyznacit)
Iné porusenie povinnosti dodavatela: Ano / Nie (vyznacit), ak dno uviest aké porusenie

b) Celkové trvanie omeskania dodavatela (v diioch): napr. 10 dni

c) Pocet dovodne uplatnenych reklamacii (pocet): uviest v percentudlnom vyjadreni voci
celkovému objemu zdkazky

d)

Dodrzanie povinnosti dodavatela dohodnutych v zmluve: (slovne vyjadrit a kvantifikovat)
e vo vztahu k sp6sobu plnenia:
e vo vztahu ku kvalite plnenia:

Vyhotovil:
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PRILOHA &. 8a — Menovaci dekrét za ¢lena komisie

Clen komisie
meno
adresa

PSC, mesto

Vas list ¢islo/zo dnha Nase €islo Vybavuje/linka Vo -

Vec
MENOVACI DEKRET ZA CLENA KOMISIE

Podla § 51 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov Vas tymto vymenuvam za clena komisie
na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenia ponuk pri zadavani
........ napr. § 117 zakazky s nizkou hodnotou / podlimitnej zakazky (nehodiace sa
vymaZte)..... vyhlasenej verejnym obstaravatelom, na predmet zakazky s nazvom:

feenee e eee e e eea e e eeaaaean uvedie sa NAazov zakazKy...........cc.cccceeeeeeiiiiiiiiiieiieeeeean, .

S pozdravom,

Podpis, funkcia

Prevzal:
Dna:
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PRILOHA &. 8 — Zriadenie komisie

Zriadenie komisie na otvaranie a vyhodnotenie ponuk
podla § 51 zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej len ZVO)

IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA:
Uradny nazov:

Sidlo:

ICO:

Zakazka: napr. Zakazka s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO
NAZOV ZAKAZKY: ..o e e ee e bbe e beeareeeeeeeees

Tymto menujem ¢lenov komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenia
ponuk pri zadavani ........ napr. zakazky s nizkou hodnotou....... vyhlasenej verejnym
obstaravatelom a zverejnenim vyzvy vo Vestniku, v zloZeni:

Meno a priezvisko ¢lena komisie
s pravom vyhodnocovat ponuky

predseda

élen

élen

Meno a priezvisko ¢lena komisie
bez prava vyhodnocovat ponuky

¢len bez prava vyhodnocovat ponuky

¢len bez prava vyhodnocovat ponuky

*MdbZe sa vymenovat aj ¢len komisie bez moZnosti vyhodnocovania ponuk.

Clen komisie po oboznadmeni sa so zoznamom uchadzadov potvrdi &estnym vyhlasenim
verejnému obstaravatefovi alebo obstaravatelovi, Ze nenastali skutoCnosti podlfa tohto
zakona, pre ktoré nemdze byt &lenom komisie, alebo oznami verejnému obstaravatelovi
alebo obstaravatelovi, Zze nastali skutoCnosti podla tohto zakona, pre ktoré nemézZe byt
¢lenom komisie.

Clen komisie je povinny bez zbyto&ného odkladu oznamit verejnému obstaravatelovi alebo
obstaravatelovi, Ze nastali skuto€nosti, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie vzdy, ked
takéto skutocnosti v priebehu verejného obstaravania nastanu.

Podpis, funkcia

27



VYHLASENIE O NEPRITOMNOSTI KONFLIKTU ZAUJMOV

Nazov zakazky / zmluvy:

Postup: Vyzva na predlozenie ponuky v ramci postupu podla § 117 ZVO zakona ¢. 343/2015 7.Z.

Ja, dole podpisanad/y ...cccoceeiiieeeiieeceeeee e , vymenovand/y za clena komisie pre
otvéranie ponuk/vymenovany za clena komisie pre vyhodnotenie ponuk/povereny posudenim
podmienok (vyliéenia) a (Ucasti)/povereny monitorovanim operacii/opravneny menit ¢asti zmluvy
pre uvedenu verejnu zakazku, vyhlasujem, Ze poznam ¢ldnok 57 nariadenia o rozpoctovych
pravidlach, v ktorom sa uvadza:

, 1. U&astnici finanénych operdcii a iné osoby zapojené do pinenia rozpoctu a hospoddrenia

s rozpoctovymi prostriedkami vrdtane jeho pripravnych aktov, auditu alebo kontroly nepodniknu
Ziadne kroky, ktoré mozu priviest ich vlastné zdujmy do konfliktu so zdujmami Unie. Ak takéto riziko
existuje, dotknutd osoba sa zdrZi takéhoto konania a postupi zdleZitost povolujucemu dradnikovi
vymenovanému delegovanim, ktory pisomne potvrdi, ¢i doslo ku konfliktu zaujmov. Dotknutd osoba
informuje tieZ svojho priameho nadriadeného. Ak sa zisti, Ze doslo ku konfliktu zdujmov, prislusnd
osoba prestane vykondvat vsetky cinnosti v prislusnej zdleZitosti. Povolujuci uradnik vymenovany
delegovanim osobne prijme vsetky dalSie potrebné kroky.

2. Na ucely odseku 1 nastdva konflikt zaujmov vtedy, ked'je ohrozeny nestranny a objektivny

vykon funkcii u¢astnika finanénej operdcie alebo inej osoby uvedenych v odseku 1 z rodinnych’

alebo citovych dévodov, z dévodov politickej alebo ndrodnej prislusnosti, ekonomického zaujmu®

alebo akéhokolvek iného zaujmu spolo¢ného s prijemcom.”

Tymto vyhlasujem, Ze podla mojich vedomosti nemam ziadny konflikt zdujmov, pokial ide o subjekty,
ktoré (podali Ziadost o Ucast na tomto postupe verejného obstaravania, predloZili ponuku v rdmci
tohto verejného obstaravania), ¢i uz ako jednotlivci alebo ¢lenovia konzorcia, alebo ako navrhovani
subdodavatelia.

Podla mdjho najlepSieho vedomia a svedomia vyhlasujem, Ze neexistuju Ziadne skutocnosti alebo
okolnosti, ¢i uz minulé, sucasné, alebo ktoré by mohli nastat v dohladnej budtcnosti, ktoré by mohli
spochybnit moju nezavislost z pohladu akejkolvek strany.

Potvrdzujem, Ze ak zistim alebo ak sa pocas vyberu/podmienok ucasti/uvedeného postupu
hodnotenia/plnenia alebo zmeny zmluvy ukaZe, Ze takyto konflikt zadujmu existuje alebo vznikol,
okamZite to ozndmim komisii a v pripade zistenia konfliktu zdujmov sa prestanem zucastriovat na
postupe hodnotenia a vsetkych suvisiacich ¢innostiach.

Rovnako potvrdzujem, Ze zachovdm doévernost vsetkych mne zverenych zileZitosti. Nebudem
poskytovat Ziadne doverné informacie, ktoré mi budu spristupnené alebo ktoré odhalim. Informacie
mne poskytnuté nezneuZijem na Ziadne neZiaduce Ucely. Konkrétne suhlasim, Ze budem so vSetkymi
informdciami alebo dokumentmi mne zverenymi alebo mnou odhalenymi alebo vypracovanymi
pocas hodnotenia alebo na zdklade hodnotenia nakladat zodpovedne a doverne a suhlasim, ze budu
pouzité vyhradne na ucely tohto hodnotenia a nebudu zverejnené Ziadnej tretej strane. Rovnako
suhlasim, Ze nebudem uchovévat képie Ziadnych pisomnych informacii, ktoré mi budu poskytnuté.

28



PRILOHA €. 9 — Cestné vyhlasenie ¢lena komisie

CESTNE VYHLASENIE
¢lena komisie na vyhodnotenie podmienok ucasti a vyhodnotenie ponuk

Titul, priezvisko, meno:
adresa trvalého bydliska:

na zaklade oboznamenia sa so zoznamom uchadzacov, ktori dorugili ponuky vo verejnom obstaravani

pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 zakona ¢&. 343/2015 o verejnom obstaravani
v platnom zneni, ktorej predmetom je:

»hazov zakazky“,

Cestne vyhlasujem, Ze ako &len (ka) komisie na vyhodnotenie podmienok u€asti a vyhodnotenie ponuk
v predmetnej sutaZi
- mam nasledovnu odbornost vo vztahu k vyhodnocovanému predmetu zakazky:

i

..... napr... ekoném / stavebny inZinier / odborna prax/ in@ SpOSObIlOSE..................ccccecvvvvvnnnnnnnn.

- som moralne bezuhonny (-a), t.j. nebol(a) som pravoplatne odsudeny (-a):

a) za trestny &in suvisiaci s verejnym obstaravanim alebo

b) za trestny &in korupcie, za trestny ¢in poskodzovania finanénych zaujmov Eurépskej unie, za
trestny &in legalizacie prijmu ztrestnej Cinnosti, za trestny &in zalozenia, zosnovania a
podporovania zlo€ineckej skupiny, alebo za trestny €in zaloZenia, zosnovania a podporovania
teroristickej skupiny, alebo za trestny &in terorizmu a niektorych foriem Gcasti na terorizme
alebo

c) za trestny €in, ktorého skutkova podstata suvisi s podnikanim,

- nie som, ani som nebol (-a) a ani mne blizka osoba (rodi¢, surodenec, manzel/-ka, dieta) v Case
jedného roka pred menovanim za ¢lena tejto komisie:
a) ziadnym uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba alebo
b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba alebo
c) spolog¢nikom alebo &lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzatom alebo tichym spoloénikom
uchadzacda alebo
d) zamestnancom uchadzafa, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatelov, ktorého je
uchadzac¢ ¢lenom alebo
e) zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie

- nezucCastiiujem sa na realizacii predmetu zakazky, nie som dodavatelom uchadzacov.

Cestne vyhlasujem, Ze po oboznameni sa so zoznamom uchadzadov, ktori predloZili ponuky
v tejto sutazi, nenastali skutoénosti, pre ktoré by som nemohol(a) byt lenom(kou) komisie.

V hodnoteni budem postupovat podfa svojho najlepSieho vedomia a svedomia v sulade
s podmienkami uvedenymi vo vyzve na predloZzenie ponuky, v sutaznych podkladoch a v sulade so
zadkonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej ,Zadkon o VO®) a budem hodnotit ponuky uchadzaCov objektivhe bez
akychkolvek vedlajSich vplyvov.

Cestne vyhlasujem, Ze pripadné zmeny uvedenych Udajov bezodkladne pisomne ozndmim
predsedovi komisie, resp. Statutarnemu organu.

Som si vedomy (-a), ze poruSenie tohto estného vyhlasenia sa bude klasifikovat ako porusenie
pracovnej discipliny v zmysle prislusnych ustanoveni Zakonnika prace, v pripade prijatia Uplatku sa
bude postupovat v zmysle ustanovenia § 160 Trestného zakona.

Suhlasim so spracovanim mojich uvedenych osobnych udajov pre potreby informaéného systému
pre verejné obstaravanie.

Prilohy: - napr. Zivotopis, doklad o dosiahnutom vzdelani podpis ¢lena komisie
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PRILOHA &. 10 — Plan verejného obstaravania

VioZit grafiku hlavicky organizdcie

PLAN VEREJNEHO OBSTARAVANIA NA ROK ......2019......

vypracovany podfa potrieb a smernice verejného obstaravatela v sulade s ustanoveniami zakona €.
343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani o zmene doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov

1. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA (Organizacia KSK / Utvar KSK):

Uradny nazov:

Sidlo:

Statutarny orgén:

1¢o:

DIC:

E-mail:

Kontaktné miesto:
Kontaktna osoba:
Telefon/Fax:

BEZN E VYDAVKY: V pripade potreby rozSirit tabulku o potrebny pocet riadkov.

TOVARY

| Spolu: |

Spolu:

Nazov
predmetu
zakazky

Napr. tonery

obalky

Nazov
predmetu
zakazky

Napr. servis
kancelarskej
a vypoctovej
techniky
Licencie xy

Strucény opis
predmetu zakazky

Tonery pre potrebu
obecného uradu
Kancelarske obalky

Struény opis

predmetu zakazky

Zabezpecenie
servisu kancelarskej
a vypoctovej
techniky
Zabezpecenie
licencii pre xy na
r.2019

Predpokladana Casovy plan/
hodnota zakazky | termin —doba
v Eur bez DPH* plnenia
6000,00 IIl.Q 2019/ 12
mesiacov
2500,00 11.Q 2019/ 24
mesiacov

Predpokladana Casovy plan/
hodnota zakazky | termin — doba
v Eur bez DPH* plnenia
12000,00 1V.Q 2019/12
mesiacov
2000,00 1.Q 2019/ 12
mesiacov
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Typ zakazky
(vypIni odbor)

EKS § 109-
112

Typ zakazky
(vyplni odbor)

Zakazka s
nizkou
hodnotou §
117



Nazov
predmetu
zakazky

STAVEBNE
PRACE

Napr.

KAPITALOVE VYDAVKY:

Nazov

predmetu
zakazky

rekonStrukcia
chodnika

Vymena okien

Struény opis Predpokladana | Casovy plan/ | Typ zakazky
predmetu zakazky hodnota zakazky | termin — doba (vyplni
v Eur bez DPH* plnenia odbor)
Zabezpecenie 7000,00 11.Q 2019/2 Zakazka s
rekonstrukcie mesiacov nizkou
pristupového hodnotou §
chodnika v sprave 117
obce
Zabezpecenie 35000,00 11.Q 2019/ 4 Zakazka s
vymeny okien na mesiacov nizkou
spojovacej chodbe hodnotou §
objektu A. 117

V pripade potreby rozsirit tabulku o potrebny pocet riadkov.

Predpokladana
hodnota
zakazky

v Eur bez
DPH*

Casovy
plan/ termin
—doba
plnenia

Typ
zakazky
(vypini
odbor)

Financované
z fondov /
Nazov fondu /
kéd projektu

Strucény opis
predmetu
zakazky

Rekonstrukcia
a modernizacia
ciest II. a lll.
Tr.

Zabezpecenie
rekonsStrukcie
a modernizacie
ciest Il. a lll.
Triedy vo
vlastnictve
verejného
obstaravatela

Ano/SFEU/
123456789

Nadlimitna
zakazka

[1.Q 2019/ 8

5300 000,00 mesiacov

*Priloha: Predpokladané uréenie hodnoty zakazky (prieskum trhu)

Vypracoval:

Dna:
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Podpis, funkcia



